
預算編列 

蔡佩芬   
  



經費怎麼編? 



管他的，編到滿就好? 
我們想買的就編進去? 
還沒執行也不知道會買什麼，沒  
   想到的全放雜支? 
預算科目不要用太明顯名稱，再 
   用其他科目核銷? 
執行人員要付薪水，把臨時工資 
   編多一點來給錢? 
要省點錢，讓協會幹部當講師? 

你可能這樣想過… 



只要編完預算 
就可以順利核銷了? 



什麼預算項目可以編列? 

臨時僱工
費 

出席費 

鐘點費 

茶水費 

誤餐費 印刷費 

保險費 

場地佈置
費 

稿費 

美編設計
費 

攝影費 

租借費 

導覽費 

訪談費 

文具用品
費 

耗材費 

材料費 

住宿費 

交通費 

雜支 …… 



臨時僱工費 

時薪/日薪 

150/1000 

加保勞健保? 

不可超過補助款之1/3 



出席費 

2000/場 

? /場 

誰可以領?理事長、總幹事、協會成員… 



鐘點費 

內聘800 
外聘1600 

課程名稱 

日期、時段、時數 

講者學經歷 

*協助教學人員不得支給助理講師費* 

長期性研習講師鐘點費建議每小時編列400～800元為原則 



印刷費 

樣式、尺寸 

單價 數量 

活動文宣、海報、課程講議… 理監事會議手冊 

*以辦理活動目的為限，不得辦理非必要之文宣印製* 



誤餐費 

用途 數量 
便當80元/

人 

下午5點課程結束，發西點麵包盒給學員帶回去，可以補助嗎? 



場地佈置費 

布
條 



茶水費 

用途 人數 20元 

儘量不要購買瓶裝水，以自備容器為佳 



活動 

舞台 

音響 

桌椅 

帳蓬 

背板
架 

地毯 

旗座 

櫨檯 

鍋碗
瓢盆 

烤箱 



保險費 

用途：課程、活
動… 

公共意外責任險 

旅行平安險 



材料費 

DIY材料 

(成果展) 

風味餐食材 

(研發課程或成
果展美食呈現) 



達人 

耆老 

1600/場 

訪談費 

*領據或印領清冊，並於領據註明受領人專業經歷、訪談內容資料* 



導覽費 

內聘 

2000/半天 

外聘 

1600/半天 



撰稿費 

680元 

1000字 

協會幹部文字能力超強，可支領嗎? 



設計費、攝影費 

不超支 

話
價 

交
情 

專
業 

金額 

• 海報：
5405~20280/張 

• 摺頁：
4060~13510/件 

單據 

• 發票、收據 

• 個人領據 



文具用品費 

會用到、合理的都可編列 

A4紙 

各類筆 

修正帶(液) 

各類紙張 

膠帶/膠水 



雜支費 

不可超過補助款之5% 





150 3500 



無法補助項目 
餅乾、蛋糕、水果 

油資、燃料費 

電腦、攝錄影(音)機、照相機 

網路設備 

燈光/音響器材 

電腦軟體 

郵電費 

獎金、獎品、紀念品(背心、帽子、毛巾…等) 

固定場地租金 



能拿到合格單據為優先 

可有可無的不要編 

一定用得到的可編高一些 

人事費不可勻支 要精算 

重點 



必要性 
合理性 
可行性 



Q&A時間 


